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CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
DiL EGITIMi UYGULAMA VE ARASTIRMA MERKEZI
ihale islemleri
is Akis Semasi

islem / is Akig! Sorumlular Faaliyet Dokiimantasyon /
Cikti
ihale iglemleri
Is Akis Sureci
Talebinin kayda alinmasi Memur intiyaca iligkin talep yazisi (gerekiyorsa Gorevlendirme
g Gergeklestirme Teknik Sartname) evrak kaydina alinir. Yazisi

Gorevlileri Y ' Teknik Sartname
Memur

Yaklasik Maliyet Komisyonu

Kursu Verecek
Akademisyen
Gergeklestirme

Talebin kargilanabilecegi belirlenen alim
igin Yaklasik Maliyet Komisyonu
olusturulur. Yaklasik Maliyet tespit edilir.
Yaklagik Maliyete gore ihale usull tespit

Ust Yazi
Yaklagik Maliyet
Hesap Cetveli ve
Ekleri

l Gorevlileri edilir. ihale Onayi alinir. Onay Belgesi
Ihale Islem Dosyasmln Alinan ihale onayina gére EKAP’ tan ihale )
Hazirlanmasi Memur Kayit Numarasi alinir, ihale dokiimani | Ihale Dokiimani
hazirlanir, llan  yayinlanmak uzere | llan Metni
l KIK/Yerel gazeteye gonderilir.
ihale/Muayene Komisyonu Memur

Olusumu

Komisyon Uyeleri
Harcama Yetkilileri
Gergeklestirme

ihale/Muayene komisyonu olusturulur ve
Uyelere teblig edilir.

ihale/Muayene
Komisyon Onayi

|
|
|
|
|
|
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ihale Komisyonu

teslim edilir.

l Gorevlileri
ihale Dokiimaninin Satiimasi ilan ve idari sartnamede belirtilen dokiiman
bedeli istekli firmalarca ilgili hesaba yatirilir. | Dekont
Memur Dekont dosya satin alma adresine teslim | Ihale Dokiimani
edilir ve ihale dokiimani satin alindi belgesi | Satin Alindi Belgesi
& gOrevli memurca dizenlenir.
Tekliflerin Alinmasi
; . . . . Teklif Zarfi
’ Belgesi
4 N\
Tekliflerin Teslimi Teklif Zarfi
Memur Gelen teklifler ihale Komisyonuna tutanakla | Teslim

Tutanagi ve Teklif
Zarfi

ihalenin Gergeklestiriimesi

ihale Komisyonu

!hale tarihinde gelen teklifler degerlendirilir.
lhale komisyon karari diizenlenir, yasakli
teyitleri sorgulanir.

Yasakli Teyit
Formu
ihale Karari




ihale
Komisyon

Karari Olumlu

mu?

Hayir

ihale Komisyonu

ihalenin uygun olup olmadigi degerlendirilir.
Ihale iptal edilir. Sonug ilgililere bildirilir.

ihale Iiptal Karari

Evet
ihale Komisyonunun aldigi ihale karari )
Hayir ; . uygunluk yoninden bes glin iginde | lhale Karari
Ihale Komisyonu degerlendiriiir. ihal tkilisi keesi | Kesinl ihal
ihale Yetkilisi egerlendirilir. |hale yetkilisince gerekcesi esinlesen lhale
belirtilerek ihale iptal edilir. Sonug ilgililere | Karari
bildirilir.
Evet
Kesinlesen ihale Kararinin Tebligi Kesinlesen Ihale Karari ihaleye katilan Giden Evrak
Memur isteklilere bildirilir. Ekonomik agidan en Kesinlesen Ihale
Ihale Yetkilisi avantajli birinci ve ikinci istekliler digindaki K s
: e . : : . arari
isteklilerin gegici teminatlar iade edilir.
\4
B $ikayetv Sézlesme imzalanmadan énce Idareye
a§vuru?su ar Hayir Memur sikayet bagvurusu yapilip yapiimadigi | Giden Evrak
(ui7e Ihaleyi Yapan genel ve birim evrak kayit birosundan | Kesinlesen Ihale
Birim sorgulanir. Sozlesmeye davet yazisinin | Karari
teblig asamasina gegilir.
Evet
Sikayet Bagvurusunun Memur Sikayet basvurusu, ihale yetkilisince bizzat
Degerlendirilmesi ihale Yetkilisi ya da gorevlendirecegi raportor (ler) | .. oo
R . tarafindan sonuglandirilarak tim isteklilere
aportor T
bildirilir.
itirazen Sozlesme imzalanmadan o©nce Etap'tan
Sikayet Hayir Memur Kamu lhale Kurumuna itirazen sikayet
Var mi? Gergeklestirme yapilip  yapiimadigi  sorgulanir.  KIK KIK Karari
Gorevlisi tarafindan itirazen sikayet basvurusu

Evet

sonuglandirildiktan  sonra  yayimlanacak
karara gore islem yapilir.




Sozlesmeye Davet Yazisinin

'

Tasinir Yetkilisi

gerekiyorsa Tasinir islem Fisi diizenlenir.

Tasinir Islem Fisi

Odeme Emri Diizenlenmesi

Memur
Harcama Yetkilileri
Gergeklestirme

ilgili Déner Sermaye Muhasebe birimi
tarafindan Odeme Emri kesilir ve Ekleri
Gergeklestirme ve Harcama Yetkilisine

Odeme Emri ve
Ekleri

Teb|igi g:gglilegirme ihale Uzerinde__kalar_]_istekliye Sozlesmeye | Soézlesmeye Davet
Géreviisi Davet Yazisi gonderilir. Yazisi
. J
- ~ ihaleyi alan firma/firmalar ile sézlesmenin
m - imzalanmasi igin gerekli belgeler ve kesin
Sozlesmenin Imzalanmasi ihale Yetkilisi, teminat ile*KiK Payl/ Sozlesme/ Karar | Stzlesme
Yiklenici Firma Vergisi firma/firmalar tarafindan | Yasakl Teyit
Memur yatirildiktan sonra KlK'ten yasakh teyitleri | Formu
- 7 alinarak ihale vyetkilisince sézlesme
imzalanir.
~
Sozlesme Bildirimi Memur Sézlesmenin  imzalanmasini  miteakip
. KIK'e sozlesme bildirimi yapilir. Eger .
Gergeklestirme " > . . Giden Evrak
Gorevlisi sozlesme h_|zm(_et _ _gllml ise soOzlesme
J SGK'’ya yazi ile bildirilir.
Gegici Teminatlarin ladesi g:;“g{de e Yiklenici ve ikinci isteklinin gecici | Giden Evrak
Gérgvlisi$ teminatlari iade edilmek Ulzere yazi ile | Dilekge
Saymanlik Midri Saymanlik Midurligtne bildirilir. Makbuz
Gegici Teminatlarin ladesi g:;“g{de e Yiklenici ve ikinci isteklinin gecici | Giden Evrak
Gérgvlisi$ teminatlari iade edilmek Ulzere yazi ile | Dilekge
Saymanlik Midri Saymanlik Midurligtne bildirilir. Makbuz
\4
Malin/Hizmetin Teslimi g::nglr(le tirme Yiiklenici/ yiikleniciler tarafindan
Go gexleg malin/hizmetin ~ teslim  suresi iginde
Orevlisi A f Fatura
Harcama Yetkilisi te__sllmlnln_ yapllmasi durumunda fatura
M . dazenlenir.
Yklenici Firma
Malin/Hizmetin Kabuliniin Muayene ve Kabul Mal/hizmet Muayene ve Kabul '\K/Igr?i/senoenve Kabul
Yapilmasi Komisyonu Komisyonunca teslim alinir. Mal aliminda Tutanaygl

Y Gorevlileri imzalatilir.
~
Evrakin Teslimi Déner Sermaye personeli tarafindan |
Memur Mal/hizmet 6deme belgeleri Saymanlik | Odeme Emri
Saymanlik Mudura Muddrligine Tahakkuk Teslim Tutanagi ile | ve
/ bankaya goénderilmek tzere teslim edilir. Ekleri

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN




